BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ot Poc lap - Tu do - Hanh phic

$6: 4462 /IQb-BNV Ha Ngi, ngay 03 thang # ndm 2016

‘ QUYET PINH
V& viée ban hanh Ké hoach thi thing hang vién chirc hanh chinh 1am viée
trong cac don vi sw nghiép cong 1ap cia Nha nwéde nam 2016 - 2017

BO TRUONG BO NOI VU

Can ct Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16/6/2014 cua Chinh phu quy
dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chic cua B Noi vu,

~ Can clr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Can ctr Thong tu s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia B trudng
Bd Noi vu quy dinh vé& chire danh nghé nghiép va thay dbi chirc danh nghé
nghiép ddi véi vién chir;

Xét @8 nghi cla Vu truéng Vu Cong chuc - Vién chuec,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Ké hoach t& chirc thi thing
hang vién chirc hanh chinh 1am viéc trong céc don vi su nghiép cong ldp cia
Nha nudc nam 2016 - 2017.

Picu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic Bb, co quan ngang B, co quan thudc thnh phu, ﬁy ban
nhén dén cac tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong va cac to chire, ca nhén co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ W

Noi thm KT. B() TRUONG
- Nhu Biéu 3;

-Ban T th!'ﬂ Trung vong Dang;

- Vin phong Chi tich nuoc;

- Vin phong Qude hdi;

- Tda 4n Nhén déan tdi cao;

- Vién Kiém sat nhén dan toi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Uy ban Giam sat tai chinh Qudc gia;

- Pai hoc Quac gla Ha Noi;

- Pai hoc Quéc gia Thanh phﬁ H& Chi Minh;

- S Ndi vu car:. tinh, thanh phﬁ true thude TW;
- B§ trudng (dé béo céo); Nguyén Duy Thiing
- Luu: VT, CCVC (10}
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BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
T Poc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH
To chirc thi thing hang vién chirc hanh chinh lam viéc trong cac
don vi sw nghi¢p cong lap cia Nha nuée nim 2016 - 2017
(Kem theo Quyét dinh 56 3462 /OD-BNV ngay 03 théng A ndm 2016
cua Bo truong Bo Noi vu)

Trién khai viéc t6 chire thi thiang hang dbi véi vién chirc dang xép luong
theo ngach, bac cdng chirc hanh chinh, lam viéc & bd phén hanh chinh, téng hop,
quan tri van phong, ké hoach, tai chinh trong don vi su nghiép cong lap ciia
Nha nude, B6 Noi vu ban hanh Ké hoach t6 chitc thi thang hang vién chirc hanh

chinh 1am viéc trong don vi su nghiép cdng 1ap clia Nha nudc ndm 2016 - 2017 voi

nhitng nd1 dung nhu sau:
I. POI TUQNG DU THI
1. Thi thang hang vién chire tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh

Vién chirc xép luong chuyén vién (m& s6 01 .003) dang lam viéc tai bo
phén hanh chinh, quan tri, tdng hop, t6 chirc can bo, ké hoach tai chinh trong
don vi su nghiép cong lap cua Nha nuoc o Trung vong, cap tinh.

2. Thi thing hang vién chirc tir nhian vién l1én can sy; tir nhan vién,
cdn sir v vién chire xép lrong cao dang 1én chuyén vién

Vién chirc xép lwong nhan vién, can su; vién chire xép lyong cao dang (A0)
dang lam viéc tai bd phén hanh chinh, quan tri, tong hop, t chitc can bd, ké

hoach tai chinh trong don vi sur nghiép cong 1dp cua Nha nuoc ¢ Trung uvong,
cap tinh, cap huyén.

I1. PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI

Vién chirc dy thi thang hang khi c¢6 di cac didu kién, tidu chudn sau déy:

1. Pon vi su nghiép c6 nhu cdu, ¢6 vi trf viée lam tuong tmg voi chitc
danh du thi;

2. Pugc cdp cb thim quyen dénh gi4 hoan thanh t&t nhiém vu trong thoi
gian cnng tdc 3 nam lién tuc gan nhét (tinh dén thoi han nép hé so du thi thang
hang vién chirc theo thong bao cia co quan co thdm quyén); co phdm chét va
dao dirc nghé nghiép; khong trong tho*l gian thi hanh ky luét hodc trong thoi gian
dang bi co quan, don vi co thdm quyén xem xét xr 1y ky luat;

3. C6 nang lue, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée
lam twong Ung véi chic danh cao hon chirc danh hién gilt trong cung nganh
chuyén mon;



4. Dép tng yéu cau vé trinh dé dao tao, boi dudng va ning luc chuyén
mo6n nghigp vu cua chirc danh du thi twong ung véi ngach can su (du thi 1én
can sy), cta ngach chuyén vién (du thi lén chuyén vién), ciia ngach chuyén
vién chinh (du thi 1&n chuyén vién chinh) theo quy dinh tai Théng tu sb
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B truéng Bd Noi vu quy dinh chirc
danh, m& s§ ngach va tidu chuén nghiép vu chuyén mén céc ngach céng chirc
chuyén nganh hanh chinh.

5. Dép tmg yéu cau vé thdi gian xép lwong & chie danh tuong tng dy thi:

a) Thi tir chuyén vién lén chuyén vién chinh:

Cé thoi gian xép luong chuyén vién hoic twong dwong tir dit 09 (chin)
nim tr& 18n, trong d6 c6 thoi gian 02 (hai) ndm gan nhat xép luvong chuyén vién
(m3 s6 01.003) tinh dén thoi han nép hd so ding ky du thi.

b) Thi tir nhén vién, can su lén chuyén vién:

C6 thai gian xép lwong can s hodc tuong duong tbi thiéu 14 3 nam (36
thang), trong d6 cé 01 (mdt) nim gan nhét xép luong can sy (md sd 01.004)
tinh dén thoi han ndp hd so ding ky du thi.

Trudng hop dang xép luong nhén vién hodc tuong duong thi thoi gian
xép.luong nhén vién hodc trong duong t6i thidu 13 5 nim (60 thang), trong d6
c6 01 (mdt) ndm gén nhat xép luong nhan vién tinh dén thoi han nép hd so
déng ky du thi.

¢) Thi tir nhan vién 1én can su:

Vién chire @4 duge bd nhiém va xép lwong nhan vién hodc tuong duong
tbi thiéu 12 3 nim (36 thang), trong d6 ¢6 01 (modt) nim ghn nhat xép luong
nhan vién tinh dén thoi han ndp ho so dang ky du thi.

II1. HO SO PANG KY DU THI

1. Nbi dung hd so

Hb so dang ky du thi thing hang cla vién chite thue hién theo quy dinh
tai Piéu 10 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cda B6 trudng Bo
Noi vu quy dinh vé chitc danh nghé nghiép va thay déi chire danh nghé nghiép
d6i véi vién chirc (sau ddy viét tic 1a Thong tw s 12/2012/TT-BNV).

2. Trach nhiém quan Iy ho so cir dw thi thing hang vién chirc

a) Dbi v6i k¥ thi thang hang vién chic 1én chuyén vién chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén cir vién chire du thi chju trdch nhiém vé cac
diéu kién, tiéu chuén ctia vién chic duge ¢t du thi va Iuu giir, quan Iy hd so
vién chirc duge cir du thi.



- BO Nbi vu kiém tra cac diéu kién, tleu chua.n cua vién chure duge cir du
thi trén co s& van ban dé nghl clia co quan ¢6 tham quyén cur vién chirc dy thi
va thong bdo danh sach vién chirc ¢ di diéu kién, tiéu chudn tham du ky thi

thang hang.
b) Bbi véi ky thi théng hang vién chitc 18n cén su, 1én chuyén vién:
Co quan ¢ tham quyen cur vién chiic dy thi chiu trach nhiém xem xét,

quyét dinh cur vién chirc c6 du didu kién, tiéu chuin tham du ky thi va luyu gift,
quan 1y hd so ctia vién chire tham du ky thi.

c) Nguoi dimg dau co quan co thdm quyén ctr vién chirc du thi va vién

chitc dy thi phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwe dbi v6i cac nd1 dung trong
hé so ding ky dy thi thing hang,

d) Moi gian déi, khai man, thiéu trung thuc lién quan dén ndi dung ho so
du thi thing hang phai bj xtr ly theo quy dinh cta phap luat.
IV. NOI DUNG, HINH THU'C THI

1. Doi véi thi thiing hang vién chire tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh

a) M6n kién thic chung:

- Hinh thirc thi: thi viét;

- Ndi dung thi: kiém tra kmn thire, nang luc hiéu biét cia vién chirc du
thi vé hé thong chinh tri; cac van dé vé quan 1y hanh chinh nha nudc; phin
cong, phén cap, uy quyén; cai c4ch hanh chinh; phap luét vé don vi su nghlap

cdng Iap va v€ vién chire; cac chu truong, duong, 161 ctia Pang, phap luét cua
Nha nuée vé nganh, linh vue phu hop véi tiéu chuan ctia chuyén vién chinh;

- Thoi gian thi: 180 pht.

b) Mon chuyén moén, nghiép vu:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém;

- No1 dung thi: kiém tra va danh gia trinh d9, ndng lvc chuyén mén,
- nghi€p vu cia vién chire theo yéu cdu cia chuyén vién chmh

- Thai gian thi: 45 phut.

¢) Mdn ngoai ngit:

- Hinh thtrc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra cac k¥ ning doc, viét mot trong nim thi tiéng:
Anh, Phap, Nga, Duc, Trung Quoc & trinh do tvong duong béc 3 khung néng
luc ngoal nglt Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay

24/01/2014 cua B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung néng luc

ngoai nglt 6 bic diung cho Viét Nam (sau day viét tat 14 Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT);

- Thot gian thi: 90 phat,



d) Mon tin hoc van phong:
- Hinh thrc thi: thi tric nghiém hoac thl thuc hanh trén may w tinh;

- N6i dung thi: kiém tra hiéu biét vé he didu hanh Wmdows st dung céc
img dung cia Microsoft Office, stit dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ ning
str dung cong nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT
ngay 11/3/2014 cua Bo truéng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chudn
k¥ ndng s dung cong nghé théng tin (sau day viét tit 13 Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT).

- Tho gian thi; 45 phut.

2. Podi voi thi thang hang vién chirc tir nhan vién, can sy va vién chire
xép lwong cao diing 1én chuyén vién

a) Mon kién thire chung;
- Hinh thirc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thic, ning lyc hiéu biét cia vién chire dy thi
v€ quan ly hanh chinh nha nude; phan cdng, phén cép, iy quyén; phap ludt vé don
vi sy nghiép c¢ong ldp va vé vién chirc; chu truong, duong 161 cia Pang, phép ludt
cua Nha nude vé nganh, linh vuc phti hop véi tiéu chuan cta chuyén vién;

- Thoi gian thi: 120 phat,

b) Moén chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thue thi: thi tric nghiém;

- Néi dung thi: kiém tra vé‘ danh gia trinh d9, nang lyc chuyén moén,
nghiép vu cia vién chic theo yéu cu ctia chuyén vién;

- Thoi gian thi: 30 phat.

¢) Mon ngoai ngil:

- Hinh thic thi: thi viét;

- Nbi dung thi: kiém tra cac ki ning doc, viét mét trong nam thir tiéng:

Anh, Phép, Nga, Puc, Trung Québc & trinh do twong duong bac 2 khung ning
luc ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT;

- Thoi gian thi: 60 phit.
d) Mon tin hoc van phong;:
- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén méy vi tinh;

- N&i dung thi: kiém tra hidu biét v& hé didu hanh Windows, sit dung céac
ing dung clia Microsoft Office, sir dung Internet & trinh d¢ dat chuan ki ning sir
dung c6ng nghé thong tin co ban quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.
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3. P6i véi thi thing hang vién chire tir nhén vién 1én cén sy

a) Mén kién thitc chung:

- Hinh thitc thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thire, ning lye hiéu biét cita vién chic du
thi vé quan ly hanh chinh nha nudc; phap luat vé vién chirc; chu truong, dudng

16i ctia Pang, phap luit ciia Nha nude vé nganh, lIinh vye phu hop voi tiéu
chuén clia can sy;

- Thoit gian thi: 90 phut.

b) Moén chuyén moén, nghiép vu:

- Hinh thtrc thi: thi tréc nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra va dénh gia trinh do, nang luc chuyén moén,
nghié€p vu cua vién chirc theo yéu céu ctia cén su;

- Thoi gian thi: 30 phut.

¢) Mon ngoai ngir:

- Hinh thiic thi: thi viét;

- N6i dung thi: kiém tra cac ky nang doc, viét mét trong nam tht tiéng:
Anh, Phdp, Nga, Bue, Trung Quéc ¢ trinh d§ twong dwong béc 1 khung ning
luc ngoai ngr Viét Nam quy dinh tai Théng tur s6 01/2014/TT-BGDDBT;

- Thoi gian thi: 60 phut.
d) Mo6n tin hoc van phong:
- Hinh thtrc thi: thi tric nghiém hoc thi thyc hanh trén may vi tinh;

- N6i dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé didu hanh Windows, sir dung céc
g dung ctia Microsoft Office, stir dung Internet & trinh d6 dat chudn k¥ néng sur
dung cong nghé théng tin co ban quy dinh tat Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phit.

4. V& viéc thi thiing hang vién chirc trén may vi tinh

Trudng hop co quan ¢6 thim quyén to chire thi thing hang vién chirc
quyét dinh td chirc thi thang hang vién chirc trén may vi tinh thi thyc hién theo
hudng dan caa B¢ Noi vu, trong dé moén chuyén mon, nghiép vy, mon ngoa
ngft thi trén may vi tinh va khong phai thi moén tin hge van phong.

V. PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HQC

1. Mién thi mon ngoai ngiy

Mién thi ngoai ngir ddi véi vién chire ¢6 mot trong cac didu kién sau:

- Vién chuc c6 tudi doi tir da 55 tudi trer 1én doi v6i nam va tir dit 50 tudi
tr& 1én do1 voi nik;



- Vién chue dang lam viéc ¢ ving dan tdc thiéu so cO chitng chi dao tao
tiéng dan tdc thidu sb do co s& dao tao cap theo tham quyén;

= Vién chirc 1a ngudi dén toe thicu so dang lam viée & ving dan tdc thidu sb;

- Vién chirc ¢6 bing dai hoc thir hai 1a bang ngoai nglt (truong hop vién
chitc chi ¢6 mdt bang dai hoc 1a dai hoc ngoal ngit thi phai dang ky thi ngoai
ngit khac);

- Vién chuc tct nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudce ngoai hﬂac hoc bing
tleng nuoc ngoat tai Viét Nam;

- Vién chitc ¢6 chimg chi ngoai ngit twong duong cép dé B khung Chau
Au trd 1én theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2012/TT-BGDDT ngay 15/02/2012 cia Bo tru‘cmg B6 Gido dyc va Bao tao
ve vide sira ddi, bd sung mét so diéu ctia Quy ché dio tao trinh dé tién st ban
hanh kém theo Théng tu s6 10/2009/TT-BGDBT ngay 07/5/2009 cla B6
trudng Bd Gido duc va Pao tao (sau day viét tit 1a Thong tu sé 05/2012/TT-
BGDDT con trong théi han 02 ndm tinh dén thoi diém ndp hd so du thi, do cac
co' s¢' dao tao ngoai nglt ¢6 uy tin trong nuéc, cac trung tdm khao thi ngoai ngit
qudc t€ cap chimg chi (duge Bd Gido duc va Pao tao cong nhan);

- Vién chirc ¢6 biang t6t nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 trd lai day
(theo quy dinh tai Théng tu 6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 coa B
trudng B Gido duc va Pdo tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac
si, dat trinh d¢ ngoai ngir & mic fwong duong cép d6 Bl hoic bac 3 cia khung
Chéu Au trd [én);

- Vién chirc ¢6 bing tot nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 tr& lai day
(theo quy dinh tai Théng tu so6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B
trudng Bé Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao trinh d6 tién
si va Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT, truée khi bao vé Iudn 4n c6 chimg chi
ngoai ngit twrong duong cp dd B2 hodc bic 4 trd 1én theo khung Chau Au).

2. Mién thi mén tin hoc viin phong

Mién thi mén tin hoc van phong dbi véi vién chic da tét nghiép tu trung
cap chuyén nganh tin hoc hoic cong nghé thdng tin trd 1én.

VL. VE XAC PINH NGUOI TRUNG TUYEN

Viéc xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi thang hang vién chic thyc
hién theo quy dinh tai Diéu 14 Théng tu s6 12/2012/TT-BNV.

VIL TO CHUC THU'C HIEN VA TRACH NHIEM THI HANH
1. V& tham quyén to chirc thi;

a) Theo quy dinh vé phén céng, phan cap tb chic thi hodc x€t thdng hang
chirc danh nghé nghiép vién chirc tai Piéu 30 N ghi dinh sb 29/2012/NP-CP thi
B§, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phti, Uy ban nhan dan tinh, thanh
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pho truc thuge Trung uong (sau ddy goi chung la BY, nganh, dia phuong) ¢6
tham quyén td chic thi hodc xét thdng hang chirc danh nghé nghiép d6i véi
vién chire tir hang III (chuyén vién va tuong duong) 1én hang 11 (chuyén vién
chinh va tu'{mg duo*.ng) sau khi B Noi vy phé duyét Dé 4an t6 chire thi: t& chire
hogc phéan cap cho cac co quan, don vi to chire thi hodic xét thing hang chirc
danh nghé nghiép tr hang IV (cdn sy va tuong duong) 1én ‘hang III (chuyén
vién va tuong du }Tﬁeaqd dinh cda phap luit va huéng dan clia Bo quan 1y
chirc danh nghe ghlep ﬂen chize chuyén nganh.

b) Péi vcﬂ Bo nganh, dia ﬂ)hu'(:rng twr t6 chire ky thi thing hang vién chirc
th chuyen vién (hang III) len chu}/en vién chinh (hang II) nam 2016 - 2017 theo
thdm quyén da c‘ﬁrcm quy dinh taj’Khoan 2 Diéu 30 Nghj dinh s 29/2012/ND-CP,
dé nghi x4y dung\ﬂgg‘n to chtr‘c(mz g Bo NoO1 vu phé duyét trudce khi thue hién.,

c) Bbi v6i BY, ngénh, dia phuong khong tu td chie ky thi thang hang vién
chire tir chuyén vién (hang IIT) 1én chuyén vién chinh (hang II) nim 2016 - 2017,
dé nghi ¢6 van ban kém theo danh séch trich ngang ctia vién chirc ¢6 du didu
kién, tiéu chudn dy thi theo miu sé 3 ban hanh kém theo Thong tv sb
12/2012/TT-BNV, giri B§ N&i vu dé to chire thi chung.

2. Vé xac dinh chi tiéu dw thi, trinh tw, thai tuc va thAm quyén cir
vién chirc tham du ky thi thang hang

Viéc xac dinh chi tiéu du thi, trinh ty, thu tuc va thﬁm‘quyén cir vién
chire tham dy ky thi thang hang thuc hién theo quy dinh tai Biu 11 Théng tu
s0 12/2012/TT-BNV.

3. V& tb chiic thi thing hang vién chirc

Viéc té chitc thi thing hang vién chirc thure hién theo quy dinh tai Didu 12
Théng tr sb 12/2012/TT-BNV va Quy ché, Noi quy ky thi thang hang chu'c
danh nghé nghiép d6i véi vién chic ban hanh kém theo Théng tu sb
16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cua B§ truong Bo Noi vy ban hanh Quy
ché thi tuyen xét tuyén vién chic; Quy ché thi _théing hang chtre danh nghé
nghiép d6i véi vién chirc va Noi quy ky thi tuyén, thi thing hang chirc danh

nghé nghiép ddi véi vién chirc.

4. Vé thoi gian t6 chire ky thi thiing hang vién chic nim 2016 - 2017

Viéc t chirc ky thi thing hang vién chitc ndm 2016 - 2017 két thic trede
ngay 30/6/2017.

5. Trach nhiém thi hanh

a) P& nghi céc Bo, nganh, dia phuong can cir Ké hoach nay khén truong
thye hién cdc nd1 dung cong viéc theo yéu cau.

b) Giao Vu Cong chirc - Vién chirc theo chire nang, nhiém vu 1a don vi
tham muu, gidp B truéng Bé N6t vu thuc hién cac nhiém vy quy dinh tai



Piém b Khoan 1, Diém b Khoéan 2 Diéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP va
tham muu dé hudéng dan cac B, nganh, dia phuong trién khai thuc hién.

¢) Trong qué trinh thue hién, néu cé vuéng mic, d nghi phan 4nh ve Bo -
Nbi vu d& xem xét, giai quyét. /l 2/

KT B(:) TRUUN(:

Nguyén Duy Thing
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