PHỤ LỤC 3

NHIỆM VỤ CỦA CÁC ĐƠN VỊ LIÊN QUAN

(Kèm theo Thông báo số  1206 /TB-HVTC ngày  16/10/2020 của Giám đốc Học viện Tài chính)
1. Ban Quản lý đào tạo

- Đầu mối giải quyết các vấn đề liên quan đến việc tổ chức học tập, học chính trị đầu khóa đối với sinh viên CQ58. 

- Lập lịch học chính trị đầu khóa và các lịch liên quan khác (khai giảng, khám sức khỏe) để thông báo cho các đơn vị liên quan và sinh viên CQ58.

2. Ban Công tác chính trị & sinh viên

- Phối hợp với các các đơn vị liên quan để tổ chức lịch học chính trị đầu khóa, ổn định tổ chức quản lý các lớp học chính trị đầu khóa,… 

- Lập dự toán kinh phí liên quan đến tổ chức học chính trị đầu khóa CQ58 trình Ban Giám đốc phê duyệt.
- Lập lịch gặp mặt cố vấn học tập và thông báo cho sinh viên CQ58, CVHT, đơn vị liên quan biết để thực hiện.
3. Ban Quản trị thiết bị

- Kiểm tra và chuẩn bị cơ sở vật chất liên quan đến việc phục vụ học chính trị đầu khóa như: thiết bị âm thanh, loa đài trong HT700, bảng dán thông báo.

- Cử cán bộ trực vệ sinh khu vực HT700, sảnh PH.A1, khu sân trước HT700, khu vực để xe của sinh viên; trực đề phòng mất điện.

- Cử cán bộ trực xử lý đường truyền kết nối máy tính và màn hình Led trong HT700 phục vụ giảng dạy chính trị đầu khóa theo lịch của các đơn vị.

- Phối hợp với các đơn vị liên quan để tổ chức tốt lịch học chính trị đầu khóa của sinh viên CQ58.

- Bố trí và hướng dẫn khu vực gửi xe phù hợp để phục vụ sinh viên CQ58 học tập và học chính trị đầu khóa theo lịch thông báo.

4. Ban Tài chính kế toán

Duyệt dự trù kinh phí và quyết toán kinh phí liên quan đến tổ chức lớp học chính trị đầu khóa của sinh viên CQ58 (diện xét tuyển dựa vào kết quả thi tốt nghiệp THP).

5. Khoa Quản lý sinh viên liên quan

 - Cử cán bộ VPK phối hợp với Ban CTCT&SV ổn định tổ chức lớp học chính trị đầu khóa, điểm danh sinh viên tham dự lớp học.

- Phối hợp với các đơn vị liên quan hướng dẫn sinh viên CQ58 thuộc Khoa quản lý tham gia hoàn thành tốt lịch học, lịch học chính trị đầu khóa.

6. Trạm Y tế.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan để chuẩn bị thông báo và kế hoạch khám sức khỏe đầu khóa đối với sinh viên CQ58.

- Chủ động xây dựng các biện pháp phòng chống dịch phù hợp.

7. Đoàn TNCSHCM và HSV 

 - Phối hợp với các đơn vị liên quan để tuyên truyền về truyền thống của HVTC và hoạt động Đoàn-Hội, hỗ trợ sinh viên CQ58 tham gia đầy đủ lịch học chính trị đầu khóa./.
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