                      KẾ HOẠCH TRIỂN KHAI CÔNG TÁC GIỜ GIẢNG NĂM HỌC 2019-2020
(Kèm theo Thông báo số 23/TB-QLĐT ngày 12 /3/2020)
	TT
	Nội dung
	Tháng 4

(trừ ngày nghỉ lễ)
	Tháng 5

(trừ ngày nghỉ lễ)
	Tháng 6&7

(trừ t.gian coi thi THPTQG)
	Tháng 

8&9
	Tháng 10
	Tháng 11&12

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)

	1
	Thu nhận chứng từ gốc lịch giảng; thông tin thay đổi của giảng viên (Mẫu 1) các BM (Ban QLĐT, Bộ môn)
	08/4-15/4/20
(ĐỢT 1)

Hệ ĐHCQ

(CT.1 của HK1)
	06/5-13/5/20
(ĐỢT 2)

-Hệ ĐHCQ (CT1&CT2 của HK2)

-Hệ ĐHVB2, LTĐH, SĐH, VLVH (HK1&HK2)
	
	
	
	

	
	Thu nhận bảng kê số lượng bài thi, đề thi (Mẫu 2); CĐCK, Luận văn/đồ án TN (Mẫu 3a, 3b) các hệ; Mẫu 4: Thanh toán khối lượng giờ giảng Khoa SĐH
(Ban QLĐT, Bộ môn)
	
	
	
	05/9-- 16/9/2020
(ĐỢT 3)
	
	

	2
	Nhập dữ liệu lịch giảng gốc của BM (Ban QLĐT)
	
	ĐỢT 1 

(Chứng từ thu nhận tháng 4)
	ĐỢT 2

(Chứng từ thu nhận tháng 5)
	ĐỢT 3

(Chứng từ thu nhận tháng 8)
	
	

	3
	Rà soát, đối chiếu, kiểm tra thông tin Bảng kê TTGG

(Ban QLĐT, BM&GV)
	
	
	
	Đối với BM đã hoàn thành
	
	

	4
	Chuyển Ban TCKT thanh toán giờ giảng (Ban QLĐT)
	
	
	
	Đối với BM đã hoàn thành các khâu công việc
	

	5
	Báo cáo tổng hợp giờ giảng năm học 2019-2020
	
	
	
	
	
	Hoàn thành



PHỤ LỤC 1





Ghi chú: 


- Khối lượng giảng dạy trong năm học rất lớn và để đảm bảo tiến độ nhập dữ liệu thanh toán giờ giảng năm học 2019-2020 như kế hoạch đề ra, Ban QLĐT cần sự phối hợp chặt chẽ với tinh thần trách nhiệm cao của các Bộ môn trong khâu nộp chứng từ gốc lịch giảng và các mẫu biểu (Mẫu 1, Mẫu 2, Mẫu 3a, Mẫu 3b, Mẫu 4) kèm theo.


- Các Bộ môn không phải Bộ môn chuyên ngành, nếu không có khối giảng ở kỳ phụ (Nếu có ở tháng 7/2020) và đã hoàn thành việc thống kê bài thi, đề thi trong năm học có thể nộp chứng từ gốc về Ban QLĐT  ngay sau khi hoàn thành công việc theo hướng dẫn ở Phụ lục 1 để thực hiện việc thanh toán giờ giảng từ tháng 9/2020








